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Ogrenci

iS AKISI

Kabul Mektubu Ofise iletilir.

FAALIYET/ACIKLAMA

Ogrenciler, ilgili ilanda
belirtilen tarihler igerisinde,
staj yapacaklar1 kurumu, staj
tarihlerini ve staj icerigini
kapsayan imzal1 ve miihiirlii/
kaseli Kabul Mektubu’nu
Ofise sunar.

DOKUMAN /
KAYIT

Evrak

Ogrenci

Ogrenim Anlasmasi (Learning

Agreement) belgesini hazirlanir ve

onaylanir.

Ogrenciler, Ogrenim
Anlagmasi’nin (Learning
Agreement) Before the
Mobility bélimuni eksiksiz
doldurduktan sonra belgeyi
kontrol amaciyla Ofise iletir.
Kontrolli tamamlanan belge,
oncelikle 6grenci ve boliim
koordinatdrii tarafindan
imzalanir; ardindan karsi
kurumun yetkilisi tarafindan
imzalanarak muhdr veya
kase ile onaylanir. Onayli
belge, nihai onay icin tekrar
Ofise iletilir. Ofis, Kurum
Koordinatoriiniin imzasini
saglar ve belgeye iliskin
onay siireci tamamlanir.

Evrak

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Ogr. Gor. Dr. Ozlem Yelda Dilmen
Ogretim Gorevlisi
Uluslararas: Iliskiler Ofisi Kalite Birim uslararasIL Illg%(ller Ofisi K[ahte
Sorumlusu e imza anmlsur

elge, guvenli

Ogr. Gor. Dr. Ozlem Yelda Dilmen
Ogretlm Gorevlisi
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Ogrenci,

BoOlim
Koordinator(,
Akademik Birim

Akademik taninma siireci baslatilir.

Ogrenciler, hareketlilik
oncesi akademik taninmanin
yapilabilmesi i¢in, staj
yapacaklart kurum
tarafindan goénderilen Kabul
Mektubu ve Ogrenim
Anlagmasi (Learning
Agreement) belgelerini
dilekgelerine ekleyerek
boliim sekreterligine sunar.
B6lim koordinatord,
dilekceyi akademik taninma
kararmin alinmasi amaciyla
ilgili akademik birime iletir.
fgili akademik birim
tarafindan alinan yonetim
kurulu karari, resmi yazi ile
Ofise gonderilir.

Bu siireg, 6grenciligi devam
eden 6grenciler icin
gegerlidir. Hareketlilik
doéneminde mezun durumda
olan 6grenciler i¢in
akademik taninma siireci
uygulanmaz; bu 6grenciler,
faaliyetlerini tamamladiktan
sonra Europass belgesi
doldururlar.

Evrak, UBYS

Erasmus
Koordinatorligi

Turnaportal sistemine veri girisi
yapilir.

Onayli Kabul Mektubu ve
Ogrenim Anlagmasi
(Learning Agreement)
belgelerini Ofise ileten
Ogrencilerin bilgileri, Turna
Portal sistemine Ofis
tarafindan kaydedilir.

https://turnaport
al.ua.gov.tr/

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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Ogrenci

Vize ihtiyaci olan dgrenciler vize
kolaylastiric1 yazilarini temin eder.

Vizeye ihtiyag¢ duyan
ogrenciler, bu kayit
sonrasinda Turna Portal
sistemine girig yaparak vize
kolaylastirici yazilarini
temin ederler. Vizeye
ihtiya¢ duymayan 6grenciler
i¢in siire¢, bu asama
olmaksizin takip eden
islemlerle siirdiiriiliir.

https://turnaport
al.ua.gov.tr/

Ogrenci

Ogrenciler gereken diger belgelerinin
birer kopyasimi Ofise iletir.

Ogrenciler, program
kurallar1 geregi dosyalarinda
bulunmasi gereken diger
belgeleri (hesap bilgileri,
pasaport kopyasi, seyahat,
saglik, ferdi kaza ve
mesuliyet sigorta poligesi,
seyahat bilgileri) Ofise iletir;
belgeler 6grenci dosyasinda
muhafaza edilir.

Evrak

Ogrenci

Ogrenci vizeye basvurur.

Onayli Kabul Mektubu,
Ogrenim Anlasmas1 ve vize
mektubunu temin eden
Ogrenci, gidecegi iilkenin
Konsoloslugu tarafindan
talep edilen diger belgeleri
hazirlayarak, ilgili
konsolosluga vize
basvurusunda bulunur.

Evrak

Ogrenci

Ogrenci, vizenin bir
kopyasini e-posta ile Ofise
iletir.

Ogrenci, feragat dilekcesi
doldurarak Ofise iletir;
programla ilisigi kesilir veya
Ofis ile birlikte varsa
alternatif staj imkanlari
degerlendirilir.

Evrak

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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Ogretim Gorevlisi
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Belgeleri tamamlanan
Erasmus ' o ogrencilerin verileri, Ofis
e e Sisteme veri girisi yapilir. tarafindan Beneficiary https://turnaport
Koordinatorligii . .
Module sistemine al.ua.gov.tr/
kaydedilir.
Dosyasinda bulunmasi
gereken evraklari
Erasmgs o e Ogrenci ile Ofis arasinda hibe ta'man.l'layan og.rencﬂer I Eyrak
Koordinatorligii R . hibe s6zlesmesi hazirlanir ve
sozlesmesi imzalanir. s Ca
Ogrenci ile s6zlesme
imzalanir.
Ogrenci, hareketlilik
oncesinde “EU Academy”
Cevrimigi dil sinavina (OLS) girilir ve platformu araciligiyla dil
Ogrenci smav sonucu Ofise iletilir. becerilerini gelistirmek ve | Cevrimici
desteklemek amaciyla OLS
testinin ilk boliimiine katilir
ve sonucunu Ofise iletir.
Belgeleri ve vize islemleri
S Co.. tamamlanan 6grencilere
IE(rjj;?l?ja trliisii Hibe Odemlejlmp .111'k kismt Hibe S6zlesmesinde HYS
£ gergeklestirilir. belirtilen tutarda ilk 6deme
gercgeklestirilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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